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                              บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ  สำนักงานผู้อำนวยการ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ VoIP: 11014
ที่   อว                                                         วันที่         
เรื่อง   ขอส่งเอกสารชดใช้เงินยืม
เรียน    ผู้อำนวยการกองคลัง
       

ตามที่ข้าพเจ้า....................................................................ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย.........................................................................................................................................................จำนวนเงิน.....................................บาท   (.....................................................................................................)  ตามสัญญายืมเงินเลขที่..........................................ลงวันที่......................................................................


บัดนี้............................................................................................ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว      จึงขอส่งเอกสารชดใช้  จำนวน..........................ฉบับ  เป็นเงิน............................................................บาท(......................................................................................)  และส่งใช้เงินสดจำนวน...................................บาท(............................................................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 


 ลงชื่อ                                                                                          (......................................................................)                                                                   ตำแหน่ง................................................
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่...................เลขที่.............
ลงชื่อ..................................
วันที่....................................                                 
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