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รายงานการประชุม.........................................................................  
ครั้งที่ ................./................... 

วัน............ที่ .........เดือน..............  256๔ เวลา ................... น. 
(การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์)  

.................................................................. 
ผู้เข้าประชุม 
  ๑. ...........................................  ประธานกรรมการ 
  ๒. ...........................................  กรรมการ 
  ๓. ...........................................  กรรมการ 
  ๔. ...........................................  กรรมการ 
  ๕. ...........................................  กรรมการ 
  ๖. ...........................................  เลขานุการ 
  ๗. ...........................................  ผู้ช่วยเลขานุการ 
ผู้ลาประชุม 
  ๑. ...........................................  ลาประชุม 
  ๒. ...........................................  ลาประชุม 
  ๓. ...........................................  ลาประชุม 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
  ๑. ...........................................  ต าแหน่ง.............. 
  ๒. ...........................................  ต าแหน่ง.............. 
  ๓. ...........................................  ต าแหน่ง.............. 

เริ่มประชุมเวลา ........................ น. 

  ประธานกรรมการ กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังต่อไปนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
1.1 เรื่องทีป่ระธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

   1.1.1  ...........................................................................(เอกสารหมายเลข........) 

             (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)  
   .............................(รายละเอียดเรื่องท่ีประธานแจ้งให้ทราบ)............................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... ......................................... 
....................................................................................................................................................................................  

  มติที่ประชุม ...รบัทราบ................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................... 
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  ๑.๑.๒  …………………………………………………………………..(เอกสารหมายเลข........) 

    .............................(รายละเอียดเรื่องท่ีประธานแจ้งให้ทราบ)............................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................... 

  มติที่ประชุม .....รับทราบ................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................   

  ๑.๒  เรื่องทีเ่ลขานุการแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
  ๑.๒.๑  …………………………………………………………………………………..(เอกสารหมายเลข........) 
                               (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)  
   ..............................(รายละเอียดเรื่องท่ีประธานแจง้ใหท้ราบ)........................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................... 

  มติที่ประชุม ....รับทราบ......................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ...................................................... 

  ๑.๒.๒  …………………………………………………………………………………..(เอกสารหมายเลข........) 
                               (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่มี”)  
   ..............................(รายละเอียดเรื่องท่ีประธานแจง้ใหท้ราบ)........................................................ 
...................................................................................................................................................... .............................. 
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................  

  มติที่ประชุม ....รับทราบ......................................................................................................................  
.................................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ...................................................... 
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   ๑.๓  เรื่องทีผู่้เข้าร่วมแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

   ๑.๓.๑  ………………………………………………………………………………….. 
                                       (หากไม่มีเรื่องแจ้งให้ทราบ ให้ระบุว่า “ไม่ม”ี)  
   ..............................(รายละเอียดเรื่องท่ีประธานแจง้ใหท้ราบ)........................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... .............................. 

  มติที่ประชุม .....รับทราบ......................................................................... ............................................. 
................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... ........................ 
   
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม..................................................  

  ๒.๑ รับรองรายงานการประชุม………. ครั้งที่................../…………  

 เลขานุการ ได้จัดท ารายงานการประชุม..................ครั้งที่........../…………..เมื่อวันที่................................ 
จ านวน.........................หน้า  

  มติประชุม รับรองรายงานการประชุม.............. ครั้งที่ ........../......... เมื่อวันที่.......................... 
จ านวน ....................หน้า  

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง – เรื่องค้างเพื่อพิจารณา 

               (หากไม่มีเรื่องสืบเนื่อง – เรื่องค้างเพ่ือพิจารณา ให้ระบุว่า “ไม่มี”) 

 รายงานผลการปฏิบัติตามมติท่ีประชุม..........................................................................  

ระเบียบวาระ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ มติที่ประชุม...............ผลการปฏิบัติ 
ประชุม........... ครั้งที่ ......./......... 
ระเบียบวาระที่............................... 
..................................................... 

................................ มติที่ประชุม ............................................................ 
ผลการด าเนินการ ................................................. 
มติที่ประชุม ครั้งที่................/….............………
รับทราบ……………….....................…………………… 
………………………………………………………………… 
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ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

4.1  ................................................................. 
  ..............................(รายละเอียดเรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา)...................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................... 

  มติที่ประชุม .....(เห็นชอบ)................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

4.2 ................................................................. 
  .............................(รายละเอียดเรื่องท่ีเสนอให้ที่ประชุมพิจารณา)....................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

  มติที่ประชุม .....(เห็นชอบ)................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 ๕.๑  ……………………………………………………………… 

 .............................(รายละเอียดเรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมรับทราบ)........................................................ 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................. 
  มติที่ประชุม.....(รับทราบ)......................................................................................... .............................. 
............................................................................................................................. ....................................................... 
........................................................................... .........................................................................................................  

 ๕.๒  ……………………………………………………………… 
  ....................................................(รายละเอียดเรื่องที่เสนอที่ประชุมรับทราบ)...............................................  
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
  มติที่ประชุม.....(รับทราบ)......................................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................  
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เลิกประชุมเวลา ............................น. 

 

 

 

(.......................................) 
ผู้จดรายงานการประชุม 

(.......................................) 
ผู้ตรวจรายงานการประชุม  


