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สําหรับอาจารย/เจาหนาที่

(ผูสรางหองประชุม)

 Webex Meeting 
คูมือการใชงาน

บนเบราวเซอร

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ



คู่มือการใช้งาน Webex Meeting บนบราวเซอร์ ส าหรับอาจารย์และเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยฯ (ผู้สร้างห้องประชุม)                                                               
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    การรับบัญชีใช้งาน ผู้ใช้ต้องค้น E-Mail ของมหาวิทยาลัยฯ   

ดูจดหมายเชิญ แล้วท าการ  activate 
 1 คลิก ท่ี Activate 

 2 

        ต้ัง รหัสเข้าใช้งาน Password  3 

 

ข้อก าหนดการตั้ง รหัส Password 

1. ตั้งชื่อห้ามเหมือนกับชื่อ E-Mail 

2. ให้มีตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

3. ภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

4. ภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว  

5. แบบอักษรพิเศษ อย่างน้อย 1 ตัว 

6. จ านวนอักษรตั้งได้  8 - 256 ตัวอักษร 
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        พิมพ์ rmutsb.webex.com  
         คลิก Sign In 

        พิมพ์ E-Mail ใช้งาน XXXX@rmutsb.ac.th                      

แล้วคลิก Next 

         ใส่ Password แล้วคลิก Sign In 

 

          คลิก เลือก Use web app ในกรณี ใช้งานครั้งแรก 

 4 
 5 

 6  7 

 8 
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         คลิก Start a Meeting  เริ่มการประชุม 

 

 

ลิงก ์ส าหรับส่งให้ผู้เข้าร่วมประชุม 

 

 

รหัส ส าหรับขอเข้าร่วมประชุม 

        คลิก More ways to join 

เพื่อดูรหัสเข้าประชุม 
 9 

 10 



คู่มือการใช้งาน Webex Meeting บนบราวเซอร์ ส าหรับอาจารย์และเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยฯ (ผู้สร้างห้องประชุม)                                                               

                     

     ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ                                                                                งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4 

 

 

 

 

 

 

  หน้าจอ และเมนู พร้อมใช้งาน        คลิก Start Meeting เริ่มประชุม  11 
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สั่งบันทึกการประชุม 

แชร์หน้าจอของท่านให้

ผู้เข้าร่วมประชุมเห็น 

เปิด/ปดิ ภาพวิดีโอของทา่น 

เปิด/ปดิ เสยีงจากไมค์ของทา่น 

เปิด/ปดิ หน้าจอรายชื่อ

ผู้เข้าร่วมประชมุ 
ยกเลิกการประชุม เปิด/ปดิ หน้าจอการ

สนทนา (Chat Panel) 

 

เลือกผู้ที่จะท าการบรรยาย โดย

ลาก            ไปที่รายชื่อผู้ที่จะ

บรรยาย 

หน้าจอ การสนทนา สามารถ

เลือกส่งข้อความหาเฉพาะบุคคล 

หรือทั้งหมดได้ โดยการเลือก 

 

เปิด/ปดิ ภาพและเสียง ของ

ผู้เข้าร่วมประชมุ 
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         คลิก เพ่ือสร้างการประชุมล่วงหน้า   1 

 ก าหนดหัวข้อการประชุม 

         คลิก เพ่ือก าหนดวันเวลานัดหมายการ

ประชุมล่วงหน้า 
  2 

 รหัสผ่านส าหรับขอเข้าร่วมประชุม 

การเข้าใช้งาน  Schedule  ( สร้างการประชุมล่วงหน้า )  
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ใส่รายชื่อ E-mail ของผู้เข้าร่วมประชุม 

E-mail ของผู้เข้าร่วมประชุม ซ่ึง

ระบบจะส่ง mail เชิญออกไป 

         คลิก เพ่ือสร้างการประชุม   3 

เมื่อสร้างการประชุมแล้ว ท่านจะได้รับ E-mail ยืนยัน

จากระบบ โดย ท่าน ( Webex Host ) จะต้องเป็นผู้

เร่ิมการประชุมก่อน หรือเมื่อถึงเวลาท่ีต้ังไว้จากลิงก์ที่

ส่งมาให้ใน E-mail 
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 คลิก เพ่ือเร่ิมการประชุม 

 คลิก เพ่ือเข้าร่วมการประชุม 

เข้าไปที่  E-mail ท่านจะได้รับ E-mail ยืนยันจาก

ระบบ โดย ท่าน ( Webex Host ) จะต้องเป็นผู้เร่ิม

การประชุมก่อน หรือเมื่อถึงเวลาท่ีต้ังไว้จากลิงก์ที่ส่งมา

ให้ใน E-mail 

ส าหรับผู้ที่ถูกเชิญประชมุ จะได้รับ E-mail  จากระบบ 

และเข้าร่วมประชมุตามวันเวลาที่ก าหนด  โดย คลิกที่ 

Join meeting  

 

หมายเหตุ : ระบบจะท าการดาวน์โหลด  

Webexdesktop /mobile application   มาติดต้ังท่ี

เคร่ืองของท่านก่อน  ซ่ึงจะท าการติดต้ังเฉพาะคร้ังแรก

เท่านั้น  เมื่อติดต้ังส าเร็จ  ให้คลิก   เร่ิม/เข้าร่วมประชุม

อีกคร้ัง   ในระหว่างด าเนินการประชุมผู้ท่ีเป็นคนเสร้าง

การประชุม ( Webex Host )  จะต้องอยู่ในการประชุม

ตลอด ไม่สามารถออกก่อนได้ ไม่งั้นการประชุมจะยุติลง 
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