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ภาคผนวก ข
คำอธิบายการบันทึกการจัดทำงบประมาณเงินรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564



คำอธิบายการบันทึกการจัดทำงบประมาณเงินรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

1. แผนการปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 และรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง  
พ.ศ. 2565 – 2567
1.1 ร.101 ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายตัวชี้วัด ตามภารกิจหลักของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน และค่าเป้าหมายตัวชี้วัดของหน่วยงาน ตามภารกิจหลักของมหาวิทยาลัย ให้สอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน โดยระบุแผนและผลการดำเนินงาน ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (ผลการดำเนินงาน ตั้งแต่ ต.ค. 61 – ก.ย. 62) และปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ผลการดำเนินงานรวม 2 ไตรมาส ตั้งแต่ ต.ค. 62 – มี.ค. 63) และระบุแผนตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 – 2567
1.2 ร.102 ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายตัวชี้วัด ตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ พ.ศ. 2560 – 2564 ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2561 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน และค่าเป้าหมายตัวชี้วัดของหน่วยงาน ตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย ให้สอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน โดยระบุแผนและผลการดำเนินงาน ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ผลการดำเนินงานรวม 2 ไตรมาส ตั้งแต่ ต.ค. 62 – มี.ค. 63) และระบุแผนตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 – 2567
1.3 ร.103 ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายตัวชี้วัด ตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ตามที่สำนักงบประมาณกำหนด ให้ระบุชื่อหน่วยงาน และค่าเป้าหมายตัวชี้วัดของหน่วยงาน ตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีที่สำนักงบประมาณกำหนด ให้สอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน โดยระบุแผนและผลการดำเนินงาน ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (ผลการดำเนินงาน ตั้งแต่ ต.ค. 60 – ก.ย. 61) และปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ผลการดำเนินงานรวม 2 ไตรมาส ตั้งแต่ ต.ค. 62 – มี.ค. 63) และระบุแผนตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 – 2567
1.4 ร.104 แผนงบประมาณรายรับจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 และรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง พ.ศ. 2565 – 2567 ให้หน่วยงานที่มีรายได้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนรายรับและผลรายรับจริง ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 และปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 แผนรายรับปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (จาก ร.201 ประมาณการรายรับจากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564) และให้หน่วยงานประมาณการรายรับล่วงหน้าระยะปานกลาง 3 ปี ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2567 โดยจำแนกตามรายการ
1.5 ร.105 แผนงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 และรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง พ.ศ. 2565 – 2567 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณและผลการใช้จ่ายงบประมาณ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 และปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ผลการใช้จ่ายงบประมาณ 2 ไตรมาส ตั้งแต่ ต.ค. 62 – มี.ค. 63) และให้หน่วยงานระบุแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 และประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง 3 ปี ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 – 2567 โดยจำแนกตามแผนงาน/ผลผลิต/โครงการ/งบรายจ่าย/รายการที่สำคัญ

2. รายละเอียดประกอบประมาณการรายรับ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.1 ร.201 ประมาณการรายรับจากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุแผนประมาณรายรับจากเงินเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 และรายรับจริง ณ ปัจจุบัน และประมาณการรายรับจากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ที่หน่วยงานคำนวณได้จากแบบฟอร์ม ร.202 – ร.208
2.2 ร.202 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคปกติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.2.1 ร.202-1 ประมาณการจำนวนรายวิชาและจำนวนนักศึกษาภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได้แก่ นักศึกษาภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 2/2563 และภาคเรียนที่ 1/2564 ทุกชั้นปี   ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ รหัสวิชา ชื่อรายวิชา จำนวนหน่วยกิต ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นๆ โดยจำแนกจำนวนนักศึกษาตามแต่ละคณะ จะได้ผลรวมหน่วยกิตทั้งสิ้นของนักศึกษาภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียน
2.2.2 ร.202-2 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคปกติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ รหัสวิชา ชื่อรายวิชา และจำนวนหน่วยกิตทั้งสิ้นของนักศึกษาภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียนที่คำนวณได้จากแบบฟอร์ม ร.202-1 ระบุอัตราการปันส่วนต่อหน่วยกิต ตามภาคผนวก ก โดยรวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลคูณจำนวนหน่วยกิตทั้งสิ้นกับอัตราการปันส่วนต่อหน่วยกิต และผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคปกติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.3 ร.203 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาสหกิจศึกษา ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.3.1 ร.203-1 ประมาณการจำนวนนักศึกษาสหกิจศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได้แก่ นักศึกษา สหกิจศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 2/2563 และภาคเรียนที่ 1/2564 ซึ่งนักศึกษา 1 คน สามารถลงทะเบียนเรียน   สหกิจศึกษาได้เพียง 1 ภาคเรียน ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาสหกิจศึกษา โดยจำแนกตามรหัสปีการศึกษา และจัดทำผลรวมจำนวนนักศึกษาทั้งสิ้น
2.3.2 ร.203-2 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาสหกิจศึกษา ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาสหกิจศึกษาที่คำนวณได้จากแบบฟอร์ม    ร.203-1 ระบุอัตราค่าบำรุงการศึกษา และอัตราค่าลงทะเบียนเรียนสหกิจศึกษา ตามภาคผนวก ก รวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลรวมของผลคูณอัตราค่าบำรุงการศึกษากับจำนวนนักศึกษา และผลคูณของอัตราค่าลงทะเบียนเรียนกับจำนวนนักศึกษา  โดยผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาสหกิจศึกษา ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.4 ร.204 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.4.1 ร.204-1 ประมาณการจำนวนนักศึกษาภาคสมทบ ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได้แก่ นักศึกษาภาคสมทบที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 2/2563 และภาคเรียนที่ 1/2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาภาคสมทบ โดยจำแนกตามรหัสปีการศึกษา และจัดทำผลรวมจำนวนนักศึกษาทั้งสิ้น
2.4.2 ร.204-2 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาภาคสมทบที่คำนวณได้จากแบบฟอร์ม      ร.204-1 ระบุอัตราค่าสนับสนุนการจัดการศึกษา (เฉพาะนักศึกษาเข้าใหม่) อัตราค่าบำรุงการศึกษา และอัตราค่าลงทะเบียนเรียนภาคสมทบ ตามภาคผนวก ก รวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลรวมของผลคูณอัตราค่าสนับสนุนการจัดการศึกษากับจำนวนนักศึกษาเข้าใหม่ ผลคูณอัตราค่าบำรุงการศึกษากับจำนวนนักศึกษา และผลคูณของอัตราค่าลงทะเบียนเรียนกับจำนวนนักศึกษา โดยผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับปริญญาตรี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.5 ร.205 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
2.5.1 ร.205-1 ประมาณการจำนวนนักศึกษาภาคสมทบ ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ได้แก่ นักศึกษาภาคสมทบ ระดับปริญญาโท รวมถึงนักศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาชีพครู ที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 2/2563 และภาคเรียนที่ 1/2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาภาคสมทบ ระดับบัณฑิตศึกษา โดยจำแนกตามรหัสปีการศึกษา และจัดทำผลรวมจำนวนนักศึกษาทั้งสิ้น
2.5.2 ร.205-2 ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาภาคสมทบที่คำนวณได้จากแบบฟอร์ม ร.204-1 ระบุอัตราค่าสนับสนุนการจัดการศึกษา อัตราค่าบำรุงการศึกษา และอัตราค่าลงทะเบียนเรียนภาคสมทบ ตามภาคผนวก ก รวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลรวมของผลคูณอัตราค่าสนับสนุนการจัดการศึกษากับจำนวนนักศึกษา ผลคูณอัตราค่าบำรุงการศึกษากับจำนวนนักศึกษา และผลคูณของอัตราค่าลงทะเบียนเรียนกับจำนวนนักศึกษา โดยผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับ การจัดการศึกษาภาคสมทบ ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.6 ร.206 ประมาณการจำนวนนักศึกษาภาคปกติ และรายรับการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ระดับการศึกษา ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 3/2563 ระบุอัตราค่าบำรุงการศึกษา และอัตราค่าลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน ตามภาคผนวก ก รวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลรวมของผลคูณอัตราค่าบำรุงการศึกษากับจำนวนนักศึกษา และผลคูณของอัตราค่าลงทะเบียนเรียนกับจำนวนนักศึกษา โดยผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน ภาคปกติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.7 ร.207 ประมาณการจำนวนนักศึกษาภาคสมทบ และรายรับการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ระดับการศึกษา ลำดับที่ หลักสูตร ศูนย์พื้นที่ และจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 3/2563 ระบุอัตราค่าบำรุงการศึกษา อัตราค่าลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อน และอัตราค่ากิจกรรมพิเศษ ตามภาคผนวก ก รวมเงินทั้งสิ้นคำนวณได้จาก ผลรวมของผลคูณอัตราค่าบำรุงการศึกษากับจำนวนนักศึกษา ผลคูณของอัตราค่าลงทะเบียนเรียนกับจำนวนนักศึกษา และผลคูณของอัตราค่ากิจกรรมพิเศษกับจำนวนนักศึกษา โดยผลรวมของจำนวนเงินที่คำนวณได้ คือ ประมาณการรายรับการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน ภาคสมทบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
2.8 ร.208 รายละเอียดประมาณการนักศึกษาเข้าพักในหอพักนักศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (เฉพาะกองพัฒนานักศึกษา) ประกอบไปด้วย ค่าเช่า ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา ค่าเช่าสถานที่ในหอพักนักศึกษา และรายได้อื่นๆ ของหอพักนักศึกษา โดยค่าเช่า ให้ระบุจำนวนห้องพักที่มีนักศึกษาเข้าพักจริงในแต่ละภาคเรียน จำแนกตามประเภทห้องพัก ระบุอัตราค่าบำรุงห้องพัก/ภาคเรียน ค่าไฟฟ้าและค่าน้ำประปา ตามอัตราที่กำหนดในประกาศปมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ เรื่อง ค่าบำรุงหอพักและค่าธรรมเนียมหอพักนักศึกษา และให้ประมาณการรายได้อื่นที่มิใช่ค่าบำรุงหอพักและค่าธรรมเนียมหอพักนักศึกษาด้วย
2.9 ร.209 ประมาณการรายรับและประมาณการรายจ่ายจากเงินรายได้ ของหน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ    พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน (เฉพาะคณะ) ประมาณการรายรับ จำแนกตามประเภทรายได้ที่คำนวณได้ ส่วนประมาณการรายจ่าย รวมถึงเงินสมทบต่างๆ ให้คำนวณในอัตราส่วนร้อยละของประมาณการรายรับที่กำหนด ตามภาคผนวก ก

3. รายละเอียดคำของบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
3.1 ร.301 รายละเอียดคำของบประมาณแผนงานบุคลากรภาครัฐ จากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน จำนวนเงิน โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณแผนงานบุคลากรภาครัฐ ทั้งนี้ ให้ระบุเหตุผลและหลักเกณฑ์ในการประมาณการ เช่น จำนวนอัตรา/จำนวนเงิน/จำนวนวัน (เดือน) เป็นต้น
3.2 ร.302 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดค่าครุภัณฑ์ และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ผลผลิต รายการใช้จ่ายย่อย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดค่าครุภัณฑ์ และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ทั้งนี้ ให้ระบุคำชี้แจงเพิ่มเติม (ถ้ามี)
3.3 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุน
3.3.1 ร.303-1 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ และหมวดค่าสาธารณูปโภค จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ผลผลิต รายการใช้จ่ายย่อย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ และหมวดค่าสาธารณูปโภค ทั้งนี้ ให้ระบุเหตุผลและหลักเกณฑ์ในการประมาณการ (ถ้ามี)
3.3.2 ร.303-2 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนทุนผลิตและพัฒนาบุคลากรระดับปริญญา  โท-เอก จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต และงบประมาณตามรายการใช้จ่ายทุนศึกษา โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนทุนผลิตและพัฒนาบุคลากรระดับปริญญาโท-เอก
3.3.3 ร.303-3 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนโครงการหอพักนักศึกษา จากงบประมาณ  เงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต รายการใช้จ่ายย่อย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนโครงการหอพักนักศึกษา
3.3.4 ร.303-4 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนโครงการสหกิจศึกษา จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต รายการใช้จ่ายย่อย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนโครงการสหกิจศึกษา
3.3.5 ร.303-5 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนกองทุนกิจกรรมกีฬานักศึกษา จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต รายการใช้จ่ายย่อย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณ
3.3.6 ร.303-6 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยและนวัตกรรม จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต ชื่อโครงการ และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายโครงการการวิจัยและนวัตกรรม
3.3.7 ร.303-7 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา จากงบประมาณ   เงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ผลผลิต ชื่อโครงการ และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา
3.3.8 ร.303-8 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาคุณภาพงานวิจัย จากงบประมาณ   เงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ชื่อโครงการ และงบประมาณ ภายใต้ผลผลิตผลงานวิจัยเพื่อถ่ายทอดเทคโนโลยี โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาคุณภาพงานวิจัย
3.3.9 ร.303-9 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ชื่อโครงการ และงบประมาณ ภายใต้ผลผลิตผลงานการให้บริการวิชาการ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ
3.3.10 ร.303-10 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายโครงการศิลปวัฒนธรรม จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ชื่อโครงการ และงบประมาณ ภายใต้ผลผลิตผลงานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการศิลปวัฒนธรรม
3.4 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดงบรายจ่ายอื่น
3.4.1 ร.304 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน จากงบประมาณ เงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานพื้นฐาน ผลผลิต ชื่อรายการตามหมวดค่าใช้จ่าย และงบประมาณ โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน
3.5 ร.305 รายละเอียดคำของบประมาณหมวดค่าใช้จ่ายโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย จากงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงานยุทธศาสตร์ ผลผลิต โครงการสำคัญ รายการ/ชื่อโครงการ และงบประมาณ ตามงบรายจ่าย โดยจำแนกตามแหล่งที่มาของเงินรายได้ (ภาคปกติ/ภาคสมทบ) และจัดทำผลรวมงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย

4. รายละเอียดประกอบคำของบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 งบลงทุน
4.1 ร.401 แบบสรุปคำของบประมาณหมวดงบลงทุน จากงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน ลำดับที่ โดยจัดลำดับความสำคัญของรายการค่าครุภัณฑ์ และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ระบุชื่อรายการและรายละเอียดประกอบ ตามหมวดรายจ่าย หลักการดังนี้
4.1.1 กรณีเป็นรายการครุภัณฑ์เดี่ยว ให้แสดงหน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงินในแต่ละรายการและระบุความต้องการทั้งสิ้นที่พึงมีตามมาตรฐาน พร้อมทั้งระบุจำนวนของสถานะรายการครุภัณฑ์ที่มีอยู่ สามารถใช้การได้หรือไม่สามารถใช้การได้หรือไม่มีรายการครุภัณฑ์นั้น รวมทั้งให้ระบุเหตุผลในการเสนอขอเพื่อทดแทนของเดิม หรือเพิ่มเป้าหมาย หรือเพิ่มประสิทธิภาพ ในการปฏิบัติตามภารกิจ
4.1.2 กรณีเป็นรายการชุดครุภัณฑ์ ให้แสดงรายละเอียดประกอบรายการครุภัณฑ์ พร้อมแสดงหน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงินในแต่ละรายการ และระบุความต้องการทั้งสิ้นที่พึงมีตามมาตรฐานพร้อมทั้งระบุจำนวนของสถานะรายการครุภัณฑ์ที่มีอยู่ สามารถใช้การได้หรือไม่สามารถใช้การได้หรือไม่มีรายการครุภัณฑ์นั้น รวมทั้งให้ระบุเหตุผล          ในการเสนอขอเพื่อทดแทนของเดิม หรือเพิ่มเป้าหมาย หรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติตามภารกิจ
4.1.3 กรณีเป็นรายการที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ให้ระบุชื่อรายการ หน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงินในแต่ละรายการ พร้อมทั้งระบุของสถานะรายการที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่มีอยู่ สามารถใช้การได้หรือไม่สามารถใช้การได้หรือไม่มีรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างนั้น รวมทั้งให้ระบุเหตุผลในการเสนอขอเพื่อทดแทนของเดิม หรือเพิ่มเป้าหมาย หรือ        เพิ่มประสิทธิภาพ ในการปฏิบัติตามภารกิจ
4.2 ร.402 รายละเอียดคำชี้แจงหมวดค่าครุภัณฑ์ งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
4.2.1 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต และระบุประเภทของครุภัณฑ์
4.2.2 ให้ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์ตามที่หน่วยงานเสนอขอ หากรายการครุภัณฑ์ใดมีรายการตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ หรือเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฉบับปัจจุบัน ให้ใช้ชื่อและราคาตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ หรือเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ฉบับปัจจุบัน สำหรับรายการครุภัณฑ์ใดที่ไม่มีในบัญชีดังกล่าว ให้เสนอชื่อรายการเป็นภาษาไทย กรณีเป็นรายการครุภัณฑ์เดี่ยว ให้แสดงหน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงินในแต่ละรายการ กรณีเป็นรายการชุดครุภัณฑ์ ให้แสดงรายละเอียดประกอบรายการครุภัณฑ์ พร้อมแสดงหน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงินในแต่ละรายการ
4.2.3 ให้ระบุเหตุผลความจำเป็น สภาพปัญหา ที่เสนอขอรายการค่าครุภัณฑ์ พร้อมทั้งระบุสถานะของรายการครุภัณฑ์ที่มีอยู่ สามารถใช้การได้หรือไม่สามารถใช้การได้หรือไม่มีรายการครุภัณฑ์นั้น การใช้ประโยชน์ของครุภัณฑ์ ให้ระบุรายวิชาที่ใช้สอน หลักสูตร ภาคเรียน และระบุจำนวนนักศึกษาที่ใช้ครุภัณฑ์รายการดังกล่าว รวมทั้งอธิบายการใช้ประโยชน์ของครุภัณฑ์ในด้านอื่นๆ ประกอบด้วย
4.2.4 ผลกระทบ (กรณีไม่มีครุภัณฑ์ดังกล่าวนี้) ให้ระบุผลกระทบที่จะเกิดขึ้น หากไม่ได้รับจัดสรรรายการครุภัณฑ์ดังกล่าว
4.2.5 ให้แสดงรายละเอียดคุณลักษณะของรายการครุภัณฑ์ให้ครบถ้วน โดยให้จัดทำรายละเอียดที่พร้อมจะดำเนินการจัดซื้อ และรายละเอียดคุณลักษณะของรายการครุภัณฑ์ดังกล่าวต้องไม่มีการล็อคสเป็คครุภัณฑ์
4.2.6 ให้ระบุครุภัณฑ์นี้จัดซื้อจัดหาจาก ในประเทศหรือต่างประเทศ หากมีความจำเป็นต้องจัดซื้อจัดหาจากต่างประเทศ ให้ระบุเหตุผลและความจำเป็น
4.2.7 ให้ระบุสถานที่ติดตั้งหรือใช้งานครุภัณฑ์ ได้แก่ หมายเลขห้อง ชื่อห้อง อาคาร สังกัดสาขา/ฝ่าย/กลุ่มงาน คณะ/สถาบัน/สำนัก/กอง ศูนย์พื้นที่ ที่จะนำครุภัณฑ์ดังกล่าวไปติดตั้งใช้งาน และระบุความพร้อมของสถานที่
4.2.8 แผนการจัดซื้อจัดจ้าง/เบิกจ่าย ให้ระบุเดือน/ปี ที่คาดว่าจะลงนามสัญญา และเดือน/ปีที่คาดว่าจะเบิกจ่ายงบประมาณ
4.2.9 คณะกรรมการกำหนด รายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ ให้ระบุชื่อคณะกรรมการ/ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของครุภัณฑ์ ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ อย่างน้อยจำนวน 3 คน
4.3 ร.403 รายละเอียดคำชี้แจงหมวดค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต
4.3.1 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต
4.3.2 ให้ระบุชื่อรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างตามที่หน่วยงานเสนอขอ หน่วยนับ จำนวน ราคาต่อหน่วย และวงเงิน
4.3.3 ให้ระบุเหตุผลความจำเป็นที่เสนอขอปรับปรุง/ต่อเติม/ก่อสร้างใหม่
4.3.4 วัตถุประสงค์ ให้ระบุผลที่ต้องการจะบรรลุของรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ให้ชัดเจน
4.3.5 ผลกระทบ (กรณีไม่มีที่ดินและสิ่งก่อสร้างดังกล่าว) ให้ระบุผลกระทบที่จะเกิดขึ้น หากไม่ได้รับการสนับสนุนรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างดังกล่าว
4.3.6 ความพร้อมในการดำเนินการ ให้ระบุความพร้อมของแบบรูปรายการ แบบสรุปบัญชีปริมาณ อุปกรณ์ แรงงาน และประมาณการราคา หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ขอบเขตของงาน (TOR) (ถ้ามี) ความพร้อมของพื้นที่ก่อสร้างหรือยังไม่พร้อมในการก่อสร้าง และงวดงานและงวดเงิน
4.3.7 รายละเอียดของที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ให้ระบุประเภทของอาคาร จำนวนชั้น พื้นที่ใช้สอย รวมทั้งรายละเอียดพื้นที่แต่ละชั้น พร้อมทั้งอธิบายใช้เพื่อการใด
4.3.8 สถานที่ก่อสร้าง ให้ระบุศูนย์พื้นที่
4.3.9 ระยะเวลาในการก่อสร้าง ให้ระบุจำนวนวันในการก่อสร้างทั้งหมด พร้อมทั้งให้ระบุเดือน/ปี ที่คาดว่าจะลงนามสัญญา
4.3.10 คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ให้ระบุชื่อคณะกรรมการ/ผู้กำหนดราคากลาง ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ อย่างน้อยจำนวน 3 คน
4.4 ร.404 รายละเอียดคำชี้แจงสิ่งก่อสร้างผูกพันใหม่/สมทบงบแผ่นดิน/ปีเดียว งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ให้ระบุชื่อหน่วยงาน แผนงาน ผลผลิต ระบุรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างตามที่เสนอขอ ปีงบประมาณ และงบประมาณทั้งสิ้นในการดำเนิน โดยแบ่งเป็นงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได้ แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ ให้ระบุจำนวนงวดงานที่ดำเนินการทั้งหมด แผนวันส่งมอบงานในแต่ละงวด และจำนวนวันสะสมพร้อมทั้งระบุงวดเงิน ร้อยละการเบิกจ่ายในแต่ละงวด จำนวนเงิน และจำนวนเงินสะสม ตามแหล่งงบประมาณ

5. การเสนอขออนุมัติโครงการ
ให้หน่วยงานจัดทำโครงการตามแบบฟอร์มโครงการ (คำอธิบาย ระบุในแบบฟอร์มการเขียนโครงการ)
